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l.- Introduccién

El Manual de Organizacion tiene como objetivo presentar en forma integral
la estructura organica de la Direccién General de Desarrollo de Infraestructura, tanto
de forma departamental como funcional, asi como determinar y precisar cada una
de las funciones encomendadas a cada unidad administrativa de la dependencia,
con el objeto de evitar duplicidad en funciones, detectar omisiones y deslindar
responsabilidades.

La metodologia empleada para la elaboraciéon del manual inicié a partir de
consideraciones generales como el andlisis de la documentacién existente relativa
a la Dependencia, para establecer conclusiones particulares de organizacién para
cada Unidad Administrativa.

Asimismo, busca auxiliar la ejecucion correcta de las responsabilidades de
las areas y propiciar la coordinacién y uniformidad en el trabajo.

En el presente manual se desglosan las distintas unidades administrativas
que integran la Direcciéon General de Desarrollo de Infraestructura.

También muestra una visién global de la dependencia, auxiliando asi a la
integracion del personal de nuevo ingreso y facilitando su incorporacion e induccién
al area.

Cada vez que se realice alguna modificacion a las atribuciones, o estructura
organica, o bien, cada cambio de administracién, se llevara a cabo la actualizacién
de este Manual de Organizacion. Los cambios seran responsabilidad del director

general de Desarrollo de Infraestructura.
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Mision
Controlar, regular y planear el crecimiento urbano del Municipio de
Hermosillo; ejecutar la construccién de la obra publica, asi como las acciones de
mantenimiento, incremento y conservacion a la infraestructura urbana; promoviendo
el desarrollo econdmico y social del municipio.
Visién
Ser una dependencia eficiente, eficaz y competitiva que promueva el
desarrollo urbano ordenado a través de la ejecucion de obras publicas y servicios
de calidad, reflejando el compromiso de implementar politicas que considere una
ciudad innovadora; que cuente con una infraestructura urbana funcional y
sustentable, promoviendo el bienestar y el desarrollo sostenible del municipio para

mejorar la calidad de vida de sus habitantes.

Valores
Los valores con los cuales se desempefia la Direccion General de Desarrollo de

Infraestructura son:

e Compromiso o Creatividad

e Cooperacion e Trabajo en equipo
o Eficiencia e Tolerancia

e Entorno cultural y ecologico o Solidaridad

e Equidad de genero e Transparencia

o Etica « Espiritu de servicio

o Honestidad

e Humanidad

e lgualdad y no discriminacion

e Interés publico

e Liderazgo

e Respeto

e Respeto a los derechos humanos

¢ Responsabilidad
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Il.- Antecedentes Histoéricos

La Direccién General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas inicio cambios,
en 1991, en su estructura organica, los cuales se debieron al alto dinamismo y al
ritmo de crecimiento acelerado que en esos tiempos se vivian, esto originé que la
Administracion Municipal decidiera separar en dos unidades administrativas a la
dependencia, siendo éstas la Direccién General de Planeacion y Desarrollo Urbano
y la Direccion General de Obras Publicas. Con el cambio se obtuvo reducir las altas
cargas de trabajo en la Direcciéon General y asignar un director especializado en
cada area.
La estructura organizacional de las Direcciones Generales estaba integrada de la
siguiente manera: Direccidén General de Planeaciéon y Desarrollo Urbano, Direccion
de Estudios Financieros, Direccién de Ingenieria de Transito y Vialidad, Direccion
de Control Urbano, Direcciéon de Planeacién y Proyectos y Direccion de Ecologia, a
su vez, la Direcciéon General de Obras Publicas estaba integrada por: Direccion

Administrativa, Direccién de Pavimentacion y Direccion de Obras Publicas.

Al inicio de la Administracién Municipal 1994-1997 se decidi6 fusionar la Direccién
General de Planeacién y Desarrollo Urbano con la Direccidon General de Obras
Publicas, logrando establecer una relacién directa entre la planeacion y la ejecuciéon
de obras, esto dio origen a la Direccion General de Desarrolio Urbano y Obras
Publicas, la cual quedé integrada por: Coordinacién del Consejo Municipal de
Concertacion para la Obra Publica, Direccién de Obras Publicas, Direcciéon de

Pianeacion y Control Urbano y Direccién de Estudios Financieros.

En la Administraciéon Municipal 1997-2000 la Direccidon General de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas estaba integrada por la Direccion de Obras Publicas,
Direccion de Estudios Financieros y Direccion de Planeacién, Control Urbano y

Ecologia.
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En la Administracion Municipal 2000-2003 se incluyé en la organizacion de
la dependencia la Direccion Administrativa, Concursos y Precios Unitarios. En el
afio 2000, fue creada la Direccion de Atencion y Seguimiento, como apoyo a la
Direcciéon de Atencién Ciudadana dentro de la Direccion General de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas.

En el afio 2002 se integré a la Direccién General, la Direcciéon de Conservacion de
Vialidades, conformada por la Subdireccion Técnica y la Subdireccién de
Sefialamiento Vial. En el mismo afio también se fund6 el Instituto Municipal de
Planeacién Urbana de Hermosillo, por lo cual las funciones de Planeacion que se
encontraban en Desarrolio Urbano y Obras Publicas pasaron a ese organismo

descentralizado.

Durante la Administraciéon Municipal 2003-2006, la Direccién de Planeacion,
Control Urbano y Ecologia, cambié su nombre a Direccion de Administracion,
Control Urbano y Ecologia, debido a que se establecio el Instituto Municipal de
Planeacion Urbana, de conformidad al Programa Municipal de Desarrollo Urbano,
el Instituto absorbidé algunas facultades con las que anteriormente contaba la
direccion antes mencionada, quedando la estructura organica integrada de la
siguiente forma: Direccion General, Direccién de Administracién, Control Urbano y
Ecologia, Direccion de Obras Publicas, Direccién de Conservacion de Vialidades,
Direccién de Atencion y Seguimiento, Direccién de Estudios Financieros y Apoyos
Administrativos, un Asesor Juridico, Coordinacion Organizacional y Unidad de

Normatividad y Proyectos Especiales.

En la Administracién Municipal 2006-2009 ante la necesidad de eficientar el
funcionamiento de la dependencia y optimizar el uso de los recursos disponibles, se
efectuaron cambios tendientes a lograr una estructura mas dinamica que se
adaptara a las circunstancias prevalecientes, por tal motivo, se decidié fusionar la
Direccién General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, con la Direccion General
de Mantenimiento e Imagen Urbana, unién de la cual resulté la Coordinacion

General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia, quedando la estructura
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organica de la siguiente manera: Direccién General de Desarrollo Urbano, Direccién
General de |Infraestructura, Direccion de Estudios Financieros y Apoyo
Administrativo y Direccién de Ecologia, en conjunto con Secretaria Técnica, Unidad
de Normatividad y Proyectos Especiales, Coordinacion Organizacional, Unidad de
Atencion y Seguimiento y el Area Juridica, Direccién de Vialidad y Semaforos, de
igual forma la Direccién de Panteones desaparece como tal, la Subdireccion
Operativa y Departamento Administrativo se integran a la Direcciéon de Parques y
Jardines, en la que hasta entonces Subdireccién de Proyectos Especiales se
convierte en la Subdireccion de Mantenimiento y Forestacion, teniendo a su cargo

gran parte del personal operativo de la Direccion.

Durante la Administracién Municipal 2009-2012, la Coordinacién General de

Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia conservé su estructura organica.

En la Administraciéon Municipal 2012-2015 se presentaron cambios en la
normatividad municipal que incidieron en los tramites en materia de construccion
para establecimientos empresariales y, debido a la implementacion en el municipio
de la Organizacion para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE), para
mejorar la calidad de tramites estatales y municipales e impulsar la competitividad
de México. La Coordinacion General se vio en la tarea de realizar modificaciones a
su estructura interna en lo referente a la Subdireccion de Ventanilla Empresarial, la
Subdireccién de Imagen Urbana y Obra Menor, la Direccién de Semaforizacion, la
Direccién de Conservacion de Vialidades y la Direccidn de Parques y Jardines.

El nombre de Subdireccion de Ventanilla Empresarial cambia a Ventanilla Unica y
dependiendo jerarquicamente de la Direccién de Administracion y Control Urbano,
por tratar asuntos de asesoria y gestion de tramites en materia de Tramites para el
desarrollo de Comercios, la Subdireccién de Imagen Urbana y Obra Menor se
incorporaron a la Direccion General de Desarrollo Urbano, la Direcciéon de
Conservacion de Vialidades desincorpora la Subdirecciéon de Sefialamiento Vial y

se trasfirié a la Direccion de Semaforizacion, cambiando ésta Ultima su nombre a
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Direccién de Vialidad y Semaforizacion y, por ultimo, la Direccion de Parques y

Jardines pasa a formar parte de la Direccion General de Infraestructura.

En la Administracion 2015-2018, se desincorporé de esta Dependencia, la
Direccion de Parques y Jardines y la Subdireccion de Panteones, los cuales

dependeran de la Coordinacién General de Servicios Publicos Municipales.

En la Administracion Municipal 2018-2021, ante la imperante necesidad de
optimizar y eficientar los recursos humanos y materiales con los que se cuenta, se
generan cambios internos dentro de la estructura organica de la Dependencia. En
la Direcciéon General de Infraestructura se incluyen la Unidad de Mantenimiento
Urbano, asi como la Unidad de Control de Obra y se cambia el nombre de la
Subdireccion de Construccion por Subdireccién de Ejecucion de Obra, ademas de
reincorporarse la Direccién de Parques y Jardines. A su vez, en la Direcciéon General
de Desarrollo Urbano, desaparece la Direccién de Administracidon y Control Urbano;
se crea el Centro de Atencion a Tramites; la Subdireccion de Administracion Urbana
cambia su nombre a Subdireccién de Administracién y Control Urbano de quien
depende el Departamento de Anuncios e Imagen Urbana, asi como la Unidad de
Inspeccion y Verificacién; la Subdireccion de Control Urbano se nombra
Subdireccion de Normatividad de Construcciones; la Subdireccién de
Fraccionamientos se denomina Subdireccién de Normatividad de Acciones

Urbanisticas.

La Administracién Municipal 2021-2024, se presentaron algunos cambios
con base en el fundamento legal de acuerdo a la normatividad establecida
agregando las leyes vigentes y eliminando las abrogadas, asi como realizar las
correctas denominaciones a los conceptos y las atribuciones del Reglamento
Interno de la Administracién Publica Municipal del H Ayuntamiento. Se reestructuro
la Direccion General de Desarrollo Urbano, eliminando los departamentos y
guedando establecida con dos subdirecciones: Administracion de Imagen Urbana y

Administracion de Control Urbano. En la Coordinacién General se crea una nueva
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Unidad de Atencién a Trasparencia y Auditoria; Se desincorpora la Direccién de
Parques y Jardines los cuales quedan a disposicion de la Direccion General de
Servicios Publicos Municipales; se incorpora a la Direcciéon de Infraestructura el
Departamento de Estimaciones; en el Instituto Municipal de Ecologia desaparece la
Subdireccién; a la Direccién Administrativa se integra un Enlace Administrativo y
desaparece la Jefatura de Talleres ya que se reincorpora a la Direccion de Talleres
Municipales y en la Direccion de Conservacion de Vialidades se incorpora la Unidad

de Obras Menores.

En la actual Administracion Municipal 2024-2027, Con base en Ia
modificacion al Reglamento Interior de la Administracién Pablica Municipal Directa
del H. Ayuntamiento de Hermosillo publicado en el Boletin Oficial, Tomo CCXIV
Numero 45 Secc. I, el dia lunes 02 de diciembre de 2024 en Hermosillo, Sonora;
se desincorpora la Direccién General de Desarrollo Urbano para estructurarse como
Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano integrando a esa Direccion
el Instituto Municipal de Ecologia el cual también se desincorpora de la Coordinacién
General de Infraestructura y Desarrollo Urbano la cual queda con el nombre e como
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura, integrada por una direccion
general, despacho y 5 direcciones de areas, en la Direccion de Conservacion de
Vialidades se crean los departamentos de Planeacion, seguimiento e informatica y
la Unidad de atencion ciudadana con el fin de eficientar los controles operativos y
de informacioén en las plataformas de bacheo, en la subdireccién de Ejecucion de
Obra se crea el puesto Supervision técnica administrativa para eficientar los trabajos
de la supervisiéon de ejecucion de obra, a la Direccién Administrativa se integran los

puestos de auxiliar de mantenimiento y administracion.
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lll.- Base Legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.

Ley de Amparo, reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos.

Ley de Coordinacién Fiscal vigente.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Sonora.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de
Sonora.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Sonora.

Ley de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Sonora.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles de la Administracién Publica Estatal.

Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Estado de Sonora.

Ley de Planeacion del Estado de Sonora.

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sonora.

Ley de Transito del Estado de Sonora.

Ley de Fomento al Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Sonora.

Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos del Ayuntamiento de Hermosillo para el
ejercicio fiscal vigente.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas para
el Estado de Sonora.

Reglamento de Desarrollo Urbano y el Espacio Publico.

Reglamento de Construccidn para el Municipio de Hermosillo y sus Normas Técnicas
Complementarias.

Reglamento Interior de la Administracion Pablica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Hermosillo.

Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Hermosillo.
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e Normas Oficiales Mexicanas en materia de proteccion ambiental.

e Bando de Policia y Gobierno para el Municipio de Hermosillo.

e Cadigo Civil para el Estado de Sonora.

e Cdbdigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sonora.

o Cadigo Fiscal del Estado de Sonora.

e Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacién de Hermosillo.
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IV.- Atribuciones
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

DIRECTA DEL H. AYUNTAMIENTO DE HERMOSILLO

SECCION NOVENA

DE LA COORDINACION GENERAL DE DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA

Articulo 32. La Direccion General de Desarrollo de Infraestructura, estara

integrada por el conjunto de areas administrativas y personal responsables de

las funciones municipales en materia de planeacién, programacion,

presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucién, conservaciéon, mantenimiento

y control de las obras publicas en el Municipio de Hermosillo.

Articulo 33. Corresponde a Ila Direccion General de Desarrollo de

Infraestructura ejercer, ademas de las sefialadas en otros ordenamientos, las

siguientes obligaciones y atribuciones:

Ejecutar las politicas en materia de infraestructura y obras publicas;
Ejercer las facultades conferidas al Ayuntamiento en la Ley de Obras
Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de
Sonora, las normas oficiales mexicanas y las normas técnicas vigentes,
asi como las demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables
en la materia;

Planear, programas, contratar y supervisar la obra publica municipal y

servicios relacionados con la misma;

IV. Elaborar y mantener actualizado el catalogo de archivo de proyectos
relativos a obra publica municipal;

V. Participar en el proceso de valoracion y realizacion de proyectos
ejecutivos de las distintas modalidades de obra publica en coordinacién
con las Dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal,
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V.

VII.

VIIL.

XL

Coadyuvar en la planeacion y ejecucion de las obras, bajo esquemas
especiales de participaciéon financiera con las Dependencias
competentes y/o la iniciativa privada;

Expedir las autorizaciones, licencias o permisos para la realizaciéon de
obras de infraestructura para la movilidad, con estricto apego a las
normas juridicas locales, planes o programas;

Ordenar, regular y administrar, segun sea el caso, las obras de vialidad
y transito en los centros de poblacion ubicados en el territorio y en las
vias publicas de jurisdiccion municipal, conforme a las disposiciones de
la Ley de Movilidad y Seguridad Vial para el Estado de Sonora y en sus
reglamentos respectivos;

Promover la accesibilidad e inclusion de personas con discapacidad y
personas con movilidad limitada a los servicios publicos de transporte
de pasajeros, asi como su desplazamiento seguro y efectivo en las vias
a través de infraestructura adecuada, y asegurar el cumplimiento de la
normatividad relativa a accesibilidad en la infraestructura construida por
parte de entes publicos y privados

Recopilar y enviar al Sistema Municipal de Movilidad y Seguridad Vial
de Hermosillo la informacién sobre los registros de obras y proyectos
de construccion y rehabilitacion de pavimentos que el Ayuntamiento
ejerza o pretenda ejercer en el gjercicio de sus atribuciones. Se dara
prioridad a aquellas obras que formen parte de las rutas del transporte
publico urbano. Esta informacién debera ser remitida en los términos y
plazos establecidos por el Sistema Municipal, con la suficiente
anticipaciéon para que el Instituto Municipal de Planeacién Urbana,
Movilidad y Espacio Publico pueda proporcionarla al Instituto de
Movilidad y Transporte del Estado de Sonora de manera semestral, tal
como lo establece la Ley de Movilidad y Seguridad Vial para el Estado
de Sonora; y

Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, el Bando de Policia

y Gobierno, circulares y demas disposiciones de observancia general.
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XIl.  Ejecutar, por conducto de la Direccién de Vialidad y Semaforizacion, los
proyectos inmediatos y de corto plazo generados por el Instituto Municipal de
Planeacién Urbana, Movilidad y del Espacio Publico, en materia de
sefializacién, mantenimiento fisico de vialidades e imagen urbana;

XIll.  Administrar y ejecutar, por conducto de la Direccion de Vialidad y
Semaforizacién, los programas municipales en materia de movilidad y
seguridad vial, en lo que le corresponda, conduciendo, evaluando y vigilando
la politica de acuerdo con lo establecido por la Ley General de Movilidad y
Seguridad Vial, la Ley de Movilidad y Seguridad Vial para el Estado de Sonora,
respetando sus principios y jerarquias;

XIV. Determinar y solicitar, por conducto de la Direccién de Vialidad y
Semaforizacion, en su jurisdiccion territorial, la instalacion de los espacios
destinados para la ubicacién de estacionamientos, ascenso y descenso
exclusivo de personas con discapacidad, en lugares preferentes y de facil
acceso a los edificios o espacios publicos, particulares o de Gobierno, cuyo
uso esté destinado o implique la concurrencia del publico en general;

XV.  Ejecutar, por conducto de la Direccion de Vialidad y Semaforizacion, en
coordinacién con la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal,
a través de la Direccion General de Seguridad Publica, las medidas que,
para mejorar la infraestructura vial y los sistemas de control de transito
de jurisdiccién municipal en términos de la Ley de Movilidad y Seguridad
Vial para el Estado de Sonora, dicte el Instituto Municipal de Planeacion
Urbana, Movilidad y del Espacio Publico, asi como proponer a éste las
que considere adecuadas para tales efectos; y

XVl Las demas que le sefalen las leyes, reglamentos, el Bando de Policia

y Gobierno, circulares y demas disposiciones de observancia general.
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

V.- Estructura Organica

1.0 Direccion General de Desarrollo de Infraestructura
1.0.1 Direccién Juridica
1.0.2 Unidad de Atencién a Transparencia, Auditoria y Archivo
1.0.3 Unidad de Comunicacién y Atencion Ciudadana
1.1 Direccion de obra
1.1.1 Subdireccion de Planeacién y Proyectos
1.1.1.1 Departamento de Planeacién y Proyectos
1.1.1.2 Area de Planeacion y Proyectos
1.1.1.3 Jefatura de Topoégrafos
1.1.2 Subdireccion de Costos, Licitaciones y Contratos
1.1.3 Subdireccion de Ejecucion de Obra
1.1.4. Departamento de Estimaciones
1.2 Direccion Vialidad y Semaforizacién
1.2.1 Subdireccion de Sefalamiento Vial
1.2.1.1 Departamento de Sefialamiento Horizontal
1.2.1.1.1 Jefatura de Cuadrilla de Sefalamiento Horizontal
1.2.1.2 Departamento de Sefialamiento Vertical
1.2.1.2.1 Jefatura de Cuadrilla de Sefalamiento Vertical
1.2.1.3 Departamento de Ingenieria de Transito
1.2.1.4 Departamento de Dictdmenes y Proyectos
1.2.1.5 Departamento de Supervision de Semaforos
1.3 Direccion de Conservacion de Vialidades
1.3.1 Subdireccion Técnica
1.3.1.1 Jefatura de Sector Norte de Maquinaria y Bacheo
1.3.1.2 Jefatura de Sector Sur de Maquinaria y Bacheo
1.3.2 Departamento Administrativo
1.3.3 Area de Taller
1.3.4 Unidad de Ejecucién de Obras Menores
1.3.5 Area de Planeacion, Seguimiento e Informatica
1.3.6 Area de Atencién Ciudadana
1.4 Direccion de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo
1.4.1 Subdireccion Administrativa
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Municipio de Hermosillo
Direccién General de Desarrollo de Infraestructura
VI.- ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA
Direccion General de
Desarrollo de Infraestructura
Unidad de Atencién a
Direccion Juridica Transparencia, Auditorfa y
Archivo
Unidad de Comunicacion
y Atencion Ciudadana
S Direccion de Vialidad y Direccion de Conservacion de| Direccion de Estudios
Direccion gs'Chra Semaforizacion Vialidades Financieros y Apoyo
Administrativo
S | |
[
Subdireccion de Subdireccion de Subdireccion Técnica Subdireccion
Planeacion y Proyectos Sefialamiento Vial Administrativa
— —————
Departamento de L Departamento de Jefatura de Sector Norte
Planeacion y Proyectos Sefialamiento Horizontal de Maquinaria y Bacheo
I
Area de Planeacion y Jefatura de Cuadrilla de Jefatura de Sector Sur de
Proyectos Sefialamiento Horizontal Maquinaria y Bacheo
L . | Departamento de Departamento
et do Tiopdgraios Sefialamiento Vertical Administrativo
I
Subdireccion de Costos, Jefatura de Cuadrilla de Area de Taller
Licitaciones y Contratos Sefialamiento Vertical
Subdireccion de | Departamento de Unidad de Ejecucion de
Ejecucion de Obra Ingenieria de Transito Obras Menores
Departamento de L Departamento de Area de Planeacion,
Estimaciones Dictamenes y Proyectos Seguimiento e Informatica
Departamento de Area de Atencion
Supervision de Semaforos Ciudadana
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

VIL.-ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL

N Director General de
Desarrollo de
XV Infraestructura
N o N Asistente de Direccion
Secretario Técnico
General
X E
N
Chéfer
Vil
|
N
Director Juridico
pll]
N Subdirector de
Comunicacién y
X Atencién Ciudadana
N Encargado de la N
Unidad de Atencién a Analista Técnico ] |
Transparencia y *
X Auditoria Vil
N Analista Técnico N - ) N Enlaqe de Atencién N Analista Técnico | |
- Auxiliar de Archivos Ciudadana y u -
Juridico o (!
VIl X Vil Comunicacién Vil
N ’ N Analista Atencion de N Anaills?a de N Analista Técnico
Oficial de partes Auditorias Seguimiento Y B ™)
Vi X Vil Atencién Ciudadana \%
N Auxiliar dg N Auxiliar de
Transparencia y Comunicacién
E Auditorias E
N L .
Auxiliar Juridico y de
£ Transparencia
* Comisionado en la Direccion General de Sendcios Publicos Municipales
** Comisionado en la Direccion General de Senvicios Publicos Municipales
*** Comisionado en la Direcciéon General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano
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Municipio de Hermosillo
Direcciéon General de Desarrollo de Infraestructura

DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS

XIv 1
X 1
Xil 1
Xl 3

X 1
Vil 2
VI 5
v 1

E 4
TOTAL 19
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hellifes
Municipio de Hermosillo 05 1
- -z 858 331
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura s/
N
Director de Obra
Xin
N N
Asistente Técnico Secretaria
E Vit
N N i N
Subdirector de Subdll\r.ecv:ttor‘ de Costos, Subdirector de
Planeacién y Proyectos icitaciones y Ejecucién de obra
il X Contratos il
N N N
Asistente Asistente Secretaria
vit VAC E
N
Jefe de Planeacién y N N N
XI Proyectos Analista de contratos y Supenisor Técnico Jefe de Departamento
padrén de contratistas Administrativo de Estimaciones
L Vil Xi XI
N R
Encargado de Area de N N
Planeacion y Proyectos
E y ey Encargaga de .Co.s'os Y Supenisor de Obra (3} N .
Precios Unitarios Auxiliar de
E X T
E Estimaciones
N Auxiliar de Pl i6 N
Wxiliar de Planeacion "
y Proyectos Jefe e T
X! E N
T Auxiliar de Campo
vil
N N
Auxiliar de Planeacién Auxiliar de Topografia ||
y Proyectos 2
Vit vin N
Auxiliar de Campo
Vil
N | Auxiliar de Planeacién N n T
Analista Técnico
y Proyectos *
E @ Vil N
Supenvsor de Obra
2
E
N
Auxiliar de Topografia =1
1]
* Comisionado en CMCOP
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

DIRECCION DE OBRA
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
X 1
X 3
Xi 7
vii 5
Vil 4
] 1
E 10
VAC 1
TOTAL 32
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Municipio de Hermosillo
Direcciéon General de Desarrollo de Infraestructura

VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DIRECCION DE VIALIDAD Y SEMAFORIZACION

N
Director de Vialidad y
Semaforizacion
xiil
N N
Enlace de Atencion Asistente
Ciudadana Administrativo
Vil il
N N
de Bodega
Vil it
I
N "
Subdirector de
Sefalamiento Vial
X0
|
I
oaigado de
N N N Depatamento N Encargado de N Encargado de M
Jefe de Departamento Jefe de Departamento de| Ingenic o Trnei Departamerto D Analista Técnico
Sefalamiento Horizontal [T senalamiento Vertical [~ ngenieria de Transitoy Dictamenes y Supenvsion de “
. ™ £ | Jefede Cuadita Vi — il Semaforos -
| i Bricada de A [
M| Jefe de Cuadritia N[ Jefe de Cuadrilla N | Jefe de Cuadrilia
; " ]
| g Sk = it —— " deBrigadade
il Haorizortal w ical e Semdforos
— 7 ———— —_—
N Aundliar de N Auxiliar de N N w N S—
Vil Horizontal Vi Vertical il %ea:\nsgiimer!a - Impresion en Plotter y Semaforos
Vil v Dictamenes Vil
N .
il Auxiliar de Auxiliar de N ) ) N Brigadista de
i Auiliar de Ingenieria de :
i Vertical (2] Transit
I horizontal i ) — ransito " )
N Auwsiliar de N Auxiliar de N Encargado dede
| horizantat (5} E Vertical (3} v Sf:;;?;:;
N Auxiliar de N
i Brigadista de
E horizontal (5} £ Seméforos
= .. . .
Comisionado en sindicato.
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

DIRECCION DE VIALIDAD Y SEMAFORIZACION
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
X 1 '
Xil 1
Xl 1
Vil 6
Vil 1
Vi 2
\' 2
] 4
| 8
E 12
VAC 1
TOTAL 49
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DIRECCION DE CONSERVACION DE VIALIDADES

N Director de
Conservacion de
X Vialidades
N
Asistente B
VAC
N
Jefe del Departamento
de Administracién
xi
N N N " N
de Bodega i Jef: de Planeacion, Jefe de Atencién
de Insumos Administrativa eguimiento e Ciudadana
il Vil E Informtica i
N N . N N Auiliar de Atencién N Analista Técnico N | Pre jubitado completo
. ) Dotacién de .
Auxiliar de Almacén " Control de Ciudadana 12)
Combustibles .
xi Vil Xi VAG @ i (¥] Vil )
N N N N i i
Recursos ) Control de Plataforma Analista Técnico
de Nomina
Humanos de Bacheo .
1 Vil vit vil )
N N N N
Encargado di Control Operativo de Analista Técnico
’ Informacién )
il Vil Herramientas m m
N N N ) »
Velador Analista Técnico
Velador @ )
il il 1
N N
— Veg)”‘” Velador
il [
B
N
Intenderte -
1/4

* Una plaza comisionada en Sindicato y una plaza comisionada en Direccién de Talleres de Oficialia
Mayor.

** Una plaza comisionada en la Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano, dos plazas
comisionadas en la direccién de inventarios y una plaza comisionada en sindicato.

*** Comisionado a la Direccién General de Servicios Plblicos Municipales.

****Comisionado al Instituto del Deporte.

% Plazas en permiso prejubilatorio completo.

%% Vacante por jubilacion.
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, -
N
Director de Conservacién
de Vialidades
X
—
N
Jefe de Taller Di¢sel y
Gasolina
E
N
Coordi de Taller N | supervisor de la Unidad
X de Ej i6n de Obra
Vil Menor
|
N N
Mecénico Diésel Supenvisar de Obra
@ Menor
Vil VAC
[
| ] 1
N ) . N N . N | Jefe de Cuadrilla de N
Mecénico Gasolina Soldador Jefe de Cuadrilla de Obra Menor Jefe de Bodega
2) Obra Menor
il Vil vil Vil @ vin
I
N N N N N
Gasolina Soldador Ayuda“r;‘l:ng? Oora Mantenimiento Ayudante de Bodega
vi vil n il Vit
N N N Ayudante de Obra N
Mecénico Diésel Jefe de Llantera Menor Ayuda&t:nx;f Obra
v vil n @ 1
N N N N Ayudante de Obra
Mecadnico Diésel Jefe de Lubricantes Ayudante de Obra Menor
Menor
n n E | ®)
|
N N Ayudante d
. yudante de
Eléctrico Lubricantes
] Vi
2/4
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DIRECCION DE CONSERVACION DE VIALIDADES

H. AYUNTAMIENTO DE

e HERMOSILLO

N Director de
Conservacion de
X1 Vialidades
]
N
Subdi Técnico
X
N N .
Jefe de Sector Sur Auxiliar de Sector Sur
vin Maquinaria y Bacheo E Maquinaria y Bacheo
N Supervisor de N Supervisor de N Supenisor Corte de N Supenisor Calafateo de N Supendsar de
Bacheo Manual Bacheo Manual E Pavimento E Grietas il Magquinaria
Vil Zona 1 " Zona 2 ]
N N N =
d
N N Cortador de Pavimento ¢ de Grietas \perador Camion &
Jefe de cuadrilla Jefe de cuadrilla n I Vi
Vit (2) VI 2)
Vil (2) Vi (1)
T T N N N Operador de
Cortador de Pavimento C: de Grietas Retroexcavadora
[} E vin 2)
N N
Bachero Manual Bachero Manual
Vil “ Vi N N
dor de
Cortador de Pavimento Mot?;il:fcnna dora
E Vil
N N
Bachero Manual Bachero Manual
4) N
Vit vl Auxiliar de Maquinaria
Vi
N N
Bachero Man.al Bachero Manual N Operador Camién de
Pipa
Vi v v i
N N
Bachero Manual Bacher& Manual N Operador Camién de
) Pipa
\Y n ] P
N N N
Bacherc Manual Bachero Manual Operador de
3 Retroexcavadora
(©)] m
Il U}
N
N N
Bachero Manual Bachero Manual p Operador de Bulldozer
| |
N Operador de
N Motoconformadora
Bachero Manual !
E
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

DIRECCION DE CONSERVACION DE VIALIDADES

N Director de
Consenvacién de
X Vialidades
N
Subdirector Técnico
xu
N
Jefe de Sector Norte
Maquinaria y Bacheo
viie
N N 5 N . N . N i
Supenisor de Bacheo Supenisor de Bacheo Supenisor Corte de Supenvsor de Bacheo Supenvsor de
Manual Zona 1 Manual Zona 2 Pavimento Mecénico Magquinaria
Vil vii v Vil Vi
N i N N N
eI Jefe de Cuadrilla ) Jefe de Cuadrilla Jr— Sachero Mecdnico oPeradsLE:;"m" de
w2y wvil n vin vin
— P
N N
N N N — Operador de
Bacher&;&‘lanual Bachera Manual ) Betiefa SecSrce it Retroexcavadora
Vil vl
N
N N Operador de
Bacher&Manual Bachero Manual il Motoconformadora
i 5
vi i
N .
N N Operador Camién de
Bachero Manual Pipa
3y Bachero Manual vi
vl v
N
N Operador Camion de
Bachero Manual N Voiteo
2 Bachero Manual Vit
v 0 @
N
N Operador de
Bachero Manual N Minicargador
@ Bachero Manual v
Il I (&)
N | Operador Camién de
Bachero Manual N Volteo
%)) Bachero Manual
G u
1 )
|
N N Operador Camién de
Bachero Manual Volteo
E ll
N
Operador Cami6n de
Pipa
]
N
Operador de
. Retroexcavadora
N
Operador de Bulldozer
E

4/4
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrolio de Infraestructura

DIRECCION DE CONSERVACION DE VIALIDADES
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
Xill 1
XI 1
Xi 3
X 1
VIl 49
Vi 49
\'l
Vv
v
] 17
il 20
| 18
E 10
VAC 4
TOTAL 185
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DIRECCION DE ESTUDIOS FINANCIEROS Y APOYO ADMINISTRATIVO

N Director de Estudios
Financieros y Apoyo
X1 Administrativo
N Chofel N
(?) d Asistente
VAC E
N )
Subdirector
Administrativo
X
N N Enlace de Gestién
Encgrglada 'G‘astos Administrativa y Control
i e Inversion . nterno
N Auxiliar de
N Mantenimiento y
Analista de Tramites vill | Administracion
Vil
N
N . Auxiliar de
Analista Administracion
Requerimientos y il
vil Organizacion
N
Analista de Senicios
y Mantenimiento
Vil
N Auxiliar de
Administracion
Vil )
N
Velador
v
* Vacante por jubilacién
**Comisionado de la Direccion de Oficialia Mayor
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Municipio de Hermosillo
Direcciéon General de Desarrollo de Infraestructura

DIRECCION DE ESTUDIOS FINANCIEROS Y APOYO ADMINISTRATIVO
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
Xl 1
Xl 1

Xl 2
Vil 2
Vil 3*

\') 1

] 1

E 1

VAC 1
TOTAL 13

*1 plaza comisionada de Oficialia Mayor.
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H. AYUNTAMIENTO DE

HERMOSILLO

Municipio de Hermosillo
Direccién General de Desarrollo de Infraestructura

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
XV 1
Xl 5
Xl 7

Xl 16
X 2
Vil 64
VI 71
Vi 5
\'/ 10
v 3
1] 17
] 26
I 26
E 37
VAC 7
TOTAL 297

Plazas comisionadas a otras instancias

1 plaza nivel VIl comisionada en la Direccién General de Servicios Publicos Municipales.
1 plaza nivel VII comisionada en la Direccion General de Servicios Publicos Municipales.

1 plaza nivel IV comisionada en la Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo
Urbano.

1 plaza nivel VIl comisionada en CMCOP.

2 plaza nivel VIII comisionada en sindicato.

1 plaza nivel VIl comisionada en sindicato.

1 plaza nivel VIl comisionada en Oficialia Mayor.

2 plazas nivel VIl comisiocnadas en la Oficialia Mayor.

1 plaza nivel VII comisionada en la Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo
Urbano.

1 plaza nivel Il comisionada al Instituto a la Direccion General de Servicios Publicos
Municipales.

1 plaza nivel | comisionada al Instituto del Deporte.

Plazas comisionadas de otras instancias
1 plaza nivel VII comisionada de oficialia Mayor.
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VIIl.- Objetivos y Funciones
1.0 Direccion General de Desarrollo de Infraestructura
Objetivo:

Planear, programar y ejecutar las politicas en materia de infraestructura y
obra publica; impulsar acciones y programas para la contratacion, realizacion y
supervision de obra publica; asi como procurar la conservaciéon, mantenimiento y
control de las mismas en el municipio de Hermosillo para el beneficio de la
comunidad.
Funciones:

1. Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar los programas y actividades

encomendadas a la dependencia.

Coordinar la ejecucion de las politicas en materia obras publicas.

Instruir la vigilancia en el cumplimiento de los programas municipales de
ordenamiento territorial, ordenamiento ecolégico y desarrollo urbano y
proteccion al ambiente, asi como la utilizacién del suelo para reservas, usos
y destinos de areas y predios previstos en ellos.

4. Planear, programar, contratar y supervisar la obra publica municipal y
servicios relacionados con la misma.

5. Participar en el proceso de valoracion y elaboracion de proyectos ejecutivos
de las distintas modalidades de obra publica en coordinaciéon con las
Dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal.

6. Coadyuvar en la planeacién y ejecucién de las obras, bajo esquemas
especiales de participacion financiera con las Dependencias competentes
y/o la iniciativa privada.

7. Expedir las autorizaciones, licencias o permisos para la realizacién de obras
de infraestructura para la movilidad, con estricto apego a las normas
juridicas locales, planes o programas

8. Ordenar, regular y administrar, seglin sea el caso, las obras de vialidad y
transito en los centros de poblacion ubicados en el territorio y en las vias

puUblicas de jurisdiccién municipal, conforme a las disposiciones de la Ley
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Direcciéon General de Desarrollo de Infraestructura

de Movilidad y Seguridad Vial para el Estado de Sonora y en sus

reglamentos respectivos.

9. Promover la accesibilidad e inclusion de personas con discapacidad y

personas con movilidad limitada a los servicios publicos de transporte de
pasajeros, asi como su desplazamiento seguro y efectivo en las vias a
través de infraestructura adecuada, y asegurar el cumplimiento de la
normatividad relativa a accesibilidad en la infraestructura construida por
parte de entes publicos y privados.

10.Recopilar y enviar al Sistema Municipal de Movilidad y Seguridad Vial de
Hermosillo la informacién sobre los registros de obras y proyectos de
construccién y rehabilitacion de pavimentos que el Ayuntamiento ejerza o
pretenda ejercer en el ejercicio de sus atribuciones.

11.Ejercer las acciones de acciones de inspeccion y vigilancia en el ambito de
su competencia.

12.Imponer las medidas de seguridad y sanciones administrativas por
violaciones a las Leyes aplicables en los asuntos materia de su
competencia.

13.Instruir por escrito a los directores para que realicen los actos de tramite y
actos administrativos sin perjuicio de su ejercicio directo.

14.Programar y/o evaluar los trabajos que realiza la dependencia, con los
sectores publico, privado y social.

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.0.1 Direccién Juridica
Objetivo:

Representar y brindar asesoria juridica a las Unidades Administrativas de la
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura, ante los tribunales y juzgados
federales y/o locales, con el fin de llevar a cabo y en apego a la normatividad
aplicable las acciones realizadas para el cumplimiento de los objetivos de la
Dependencia.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Direccién Juridica.

2. Representar al Titular de la Direccion General de Desarrollo de
Infraestructura del H. Ayuntamiento de Hermosillo y a los titulares de las
Unidades Administrativas, en toda clase de procedimientos judiciales,
administrativos, ante toda clase de tribunales y juzgados federales o locales,
en los que tengan interés legal, formulando y presentando demandas,
denuncias, querellas y desistimientos, asi como ofrecer, presentar y, en su
caso, desahogar todo tipo de pruebas en tales procesos o procedimientos,
y dando contestacion y seguimiento a las demandas y reclamaciones en
general que lleguen a formularse en su contra, asi como formular y absolver
posiciones, desistirse o allanarse.

3. Formular e instrumentar los informes previos y justificados a cargo del
Director General y de los titulares de las unidades administrativas, que sean
sefialados como responsables.

4. Tramitar los procedimientos administrativos que, de conformidad con el
marco legal de la Direccién, y sin perjuicio de las atribuciones que
correspondan a otras unidades administrativas, deba tramitarse en la propia
dependencia.

5. Elaborar y revisar las resoluciones administrativas que deba suscribir el
Director en el ejercicio de las atribuciones que le confieren las disposiciones

que conforman el marco legal de la Direccién General, sin perjuicio de las
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atribuciones que correspondan a otras unidades administrativas de la
Direcciéon General.

6. Notificar las actuaciones o resoluciones administrativas derivadas de los
procedimientos dictados por el Director General, sin perjuicio de las
atribuciones que correspondan a otras unidades administrativas de la
dependencia.

7. Suscribir los documentos, en ejercicio de las facultades que este Manual
confiere, por delegacién de facultades o por suplencia.

8. Expedir, cuando proceda, copias certificadas de los documentos que obren
en los archivos de la Direccion Juridica.

9. Establecer, cuando asi se requiera, comunicacioén directa con los tribunales
federales y del fuero comun, y demés autoridades de la administracion
publica federal, estatal y municipal, para el adecuado despacho de los
asuntos de la Direccidn.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.0.2 Unidad de Atencién a Transparencia, Auditoria y Archivo
Objetivo:

Atender las peticiones de la comunidad solicitadas a la dependencia en
materia de su competencia a través de la plataforma, asi como la atencién y
seguimiento a las auditorias y de las observaciones detectadas, brindando la
atencién requerida a cada una de ellas, garantizar la conservacion y custodia de los
documentos.

Funciones:

1. Planear, coordinar y ejecutar los programas y actividades encomendados a -
la unidad.

2. Recibiry capturar las solicitudes de acceso a la informacién de la plataforma
de unidad de transparencia municipal, realizadas por parte de Ia ciudadania.

3. Clasificar las solicitudes de acceso a la informacién de la plataforma de
unidad de transparencia municipal y turnarlas a las areas correspondientes
dentro de la dependencia para su atencion.

4. Dar seguimiento a las respuestas de las solicitudes, con cada uno de los
contactos de las areas internas de la dependencia, hasta la respuesta final
de cada solicitud registrada en la plataforma municipal de transparencia.

5. Coordinar el puntual seguimiento a las solicitudes de la ciudadania que son
realizadas a través de la plataforma.

6. Dar seguimiento y monitoreo a los resultados de las auditorias.

7. Ejecutar los requerimientos de la informacion para atender las
observaciones.

8. Monitoreo continuo de la plataforma de ISAF correspondiente a los status
de cada observacion.

9. Brindar atencion directa a los auditores y personal acreditado de los entes
fiscalizables durante las revisiones.

10. Atender los requerimientos de informacién derivados de las auditorias.

11. Clasificar y organizar y custodiar la documentacion fisica y digital.

12. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.0.3 Unidad de Comunicacion y Atencion Ciudadana
Objetivo:

Atender y dar seguimiento a las peticiones realizadas a esta dependencia en
materia de su competencia por la ciudadania, asi como también coordinar la difusion
de los trabajos y actividades realizados por la dependencia a través de redes
sociales, boletines informativos, medios de comunicacién, entre otros.

Funciones:

1. Planear, coordinar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la unidad.

2. Atender a la ciudadania que acude a dar seguimiento a una solicitud y/o
gueja correspondiente a la Dependencia.

3. Recibir y capturar peticiones en el Sistema de Atencién Ciudadana,
realizadas por parte de la ciudadania.

4. Clasificar las peticiones del Sistema de Atencion Ciudadana y turnarlas a
las areas correspondientes dentro de la Dependencia para su atencién.

5. Dar seguimiento a las respuestas de las peticiones con cada uno de los
contactos de las areas internas de la dependencia, hasta la respuesta final
de cada solicitud registrada en el Sistema de Atencion Ciudadana.

6. Dar seguimiento y monitoreo a los resultados de las areas, segtin el Sistema
de Recepcién en Dependencia.

7. Manejo y difusién de actividades realizadas por la dependencia a través de
distintas plataformas digitales (redes sociales).

8. Ejecutar estrategias de comunicacion publica y fortalecimiento institucional
a través de conferencias de prensa y comunicados oficiales.

) 9. Dar a conocer de manera permanente a través de los medios de
comunicacion y el area de comunicacion social, las disposiciones, planes,
programas, obras y acciones realizadas por la direccion.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1 Direccion de Obra
Objetivo:

Coordinar, planear y supervisar la ejecucion de obra publica y los servicios
relacionados con las mismas en el Municipio de Hermosillo, asegurando el
cumplimiento de las normativas técnicas y legales vigentes. Proporcionar apoyo
técnico a las distintas areas involucradas en el desarrollo de infraestructura, para
lograr la eficiente realizacion de trabajos de construccion en materia de
infraestructura en el Municipio de Hermosillo.

Funciones:

1. Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas Yy actividades
encomendados a la direccién.

2. Coordinar la programacion, supervision y ejecucion de las obras publicas,
asi como vigilar que se realicen de acuerdo a las especificaciones generales
y técnicas establecidas.

3. Disefar planes de accién y establecer los acuerdos necesarios con las
areas a cargo, atendiendo los objetivos y metas previamente establecidos.

4. Coordinar la elaboracién de la propuesta para la obtencién del presupuesto
de egresos de obra publica del siguiente ejercicio fiscal, mediante la
elaboracién del resumen de necesidades de obras del municipio en orden
de prioridad.

5. Coordinar la integracién y autorizar los expedientes técnicos de obras para
su licitacién y contratacion.

6. Autorizar informes mensuales de avances de obra para instancias
Municipales, Estatales y Federales.

7. Coordinar la documentacién comprobatoria de las erogaciones que afecten
el presupuesto de egresos de la Direccion General de Desarrollo de
Infraestructura, asegurando el cumplimiento de los requisitos fiscales y
contables establecidos por Tesoreria Municipal.

8. Coordinar la elaboracion de presupuestos para proyectos, valoraciones y

contrataciones de obra, control de calidad y obras autorizadas.
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9. Participar en la elaboracion de las tablas informativas mensuales de avance
de las obras concluidas, proyectadas, contratadas y en proceso de los
diferentes programas de fondos autorizados.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.1 Subdireccion de Planeacion y Proyectos
Objetivo:

Coordinar la elaboracion de proyectos, catalogos de conceptos y programas
de ejecucién de las obras a realizar, observando la normatividad establecida.
Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la subdireccion.

2. Dar seguimiento a las solicitudes o necesidades de obra en el Municipio de
Hermosillo.

3. Reuvisar estudios y proyectos de obras particulares que soliciten el permiso
de construccién y que requieran revision de obra pluvial.

4. Programar la elaboracién de proyectos de obra solicitadas por la comunidad
en las diferentes instancias municipales.

5. Coordinar la brigada de topografia para el levantamiento de informacioén de
campo, procesar la informacion y realizar el proyecto de obra.

6. Revisar y/o realizar los proyectos, catadlogos de conceptos vy
especificaciones técnicas de las obras a licitar para su contratacién y
posterior ejecucion.

7. Elaborar el Programa General de las Obras autorizadas para el Ejercicio
Fiscal, indicando su descripcion, tipo de recursos financieros y duracién de
cada etapa, como proyecto, contratacién o ejecucion.

8. Participar en la elaboracién de las tablas informativas mensuales de avance
de las obras concluidas, proyectadas, contratadas y en proceso del
Programa Fondo para la Infraestructura Social Municipal Ramo 33.

9. Coordinar y atender las diferentes peticiones de las direcciones y
subdirecciones para el seguimiento de las obras vigentes.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.1.1 Departamento de Planeacion y Proyectos
Objetivo:

Coordinar, supervisar y optimizar las actividades relacionadas con el
departamento, asegurando el cumplimiento eficiente de los proyectos e
infraestructura, fungir como enlace entre la subdireccion y los encargados de area,
garantizando una correcta distribucion de tareas, la optimizacion de recursos y el
seguimiento a los procesos técnicos y administrativos.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

2. Supervisar las actividades para el cumplimiento de tiempos y calidad en la
planeacién, desarrollo y entrega de los proyectos.

3. Informar de los avances y resultados obtenidos de los programas y acciones
desarrolladas.

4. Coordinar con el equipo de trabajo para la evaluaciéon de avances e
identificacion de problemas y propuesta de soluciones; asi como proponer
mejoras en los procesos para incrementar la eficiencia y calidad en la
ejecucién de los proyectos.

5. Garantizar el cumplimiento de normativas y procedimientos internos en las
areas a cargo.

6. Coordinar y atender las diferentes peticiones tanto de la subdireccién y/o
direccion para el seguimiento de las obras vigentes.

7. Mantener actualizados los archivos con la documentacion referente al area
de trabajo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Manual de Organizacion Pagina 42

42 06 6 ® ® hermosillogob www.hermosillo.gob.mx




LA GACETA £ | hirwosiis

Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

1.1.1.2 Area de Planeacioén y Proyectos
Obijetivo:

Mantener organizados los proyectos ejecutivos y contar con un catalogo de
conceptos de obra general, que permita la realizacién de ésta de acuerdo a las
especificaciones técnicas; asi como gestionar, organizar y supervisar las
actividades especificas del area para asegurar la correcta ejecucion de las funciones
asighadas dentro de los proyectos de infraestructura.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al area para
garantizar la eficiencia y cumplimiento de los proyectos.

2. Supervisar y brindar apoyo técnico y operativo de las actividades del
personal a su cargo.

3. Monitorear el avance de las actividades y detectar posibles retrasos o
surgimiento de algun problema.

4. Proponer soluciones para optimizar los procesos y mejorar la ejecucion de
proyectos.

5. Asignar los proyectos al personal del area técnica para la elaboracién del
expediente técnico de obra.

6. Llevar registro y control de los proyectos contratados, asi como mantenerlo
actualizado.

7. Coordinar la elaboracién de los proyectos generados en el Departamento.
Coordinar actividades semanales de la cuadrilla topografica.
Dar seguimiento a las obras vigentes mediante visitas periddicas,
verificando el avance fisico, e identificando ajustes durante el proceso
constructivo; manteniendo actualizada la informacién para su correcta
gestion.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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HERMOSILLO

1.1.1.3 Jefatura de Topografos
Objetivo:

Coordinar y organizar las distribuciones de las labores que realizan los

topografos en campo, con la optimizacion de los tiempos de labor, el recurso

humano y el uso de los equipos, para analizar la informacién recolectada y poder

presentar los mejores resultados.

Funciones:

1.

Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la jefatura.

Realizar, distribuir y supervisar el programa de actividades topograficas a
realizar.

Analizar la informacién de campo para tener las condiciones de presentar
mejores resultados.

Cumplir con los trabajos solicitados de la Subdireccion de Planeacién y

Proyectos.
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.2 Subdireccién de Costos, Licitaciones y Contratos
Objetivo:

Supervisar el cumplimiento de la normatividad aplicable en el procedimiento

para la licitacion de obra publica, a través de las diferentes modalidades; asi como

la realizacion de contratos de obra publica, con el fin de que se cumpla con la

normatividad establecida en la materia.

Funciones:

1.

Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Subdireccion.

Llevar a cabo los procedimientos de licitaciones para la contratacién de obras
publicas de acuerdo al programa autorizado de fondos municipales directos,
asi como los fondos estatales y federales.

Elaborar y mantener actualizado el padrén de contratistas.

Coordinar la realizacion de mercadeos de materiales, mano de obra y
magquinaria de construccién, para la elaboracion de presupuestos para la
obra publica, con precios vigentes.

Coordinar y revisar los andlisis de precios unitarios de concepto fuera de
presupuesto.

Llevar a cabo el proceso de asignacion, de conformidad a la normatividad
vigente.

Elaborar contratos de obra publica derivada de los procesos de licitacion o
adjudicacién directa, convenios de colaboracion con otras dependencias, asi
como los de control de calidad, supervision de obra y elaboracién de
proyectos.

Coordinar y atender las observaciones derivadas de las fiscalizaciones a los
expedientes técnicos unitarios de obra publica, facilitar la informacién
requerida por los 6rganos de control de obra municipal, estatal y federal, asi
como las observaciones a las cuentas publicas.

Coordinar y elaborar invitaciones a las empresas contratistas para que
presenten proposiciones para las licitaciones simplificadas aplicando las

politicas establecidas.
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10.Coordinar las acciones para que los 6rganos de control de obra y demas
entidades requeridas por la ley, asistan a los actos de presentacién y apertura
de proposiciones.

11.Mantener un adecuado control administrativo de los expedientes técnicos,
asi como su integracion.

12.Elaborar las bases para la realizacion de licitaciones publicas o simplificadas.

13.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.3 Subdirecciéon de Ejecucién de Obra
Objetivo:

Supervisar obras de infraestructura basica de acuerdo a los programas y
lineamientos establecidos, verificando que se cumplan las especificaciones
acordadas y garantizar el producto terminado.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la subdireccion.

2. Coordinar la construccion de obras que se llevan a cabo por la
Administraciéon Publica Municipal.

3. Supervisar a empresas constructoras, durante la ejecucion y control de la
obra.

4. Integrar el control general de avance de obras en ejecucion.

5. Coordinar a supervisores de obra y revisar los reportes de avances fisicos.
Integrar los generadores de avance de obras y turnar las estimaciones a la
Subdireccion de Costos, Licitaciones y Contratos para revision y tramite
correspondiente.

7. Realizar acciones coordinadas con la Subdireccioén correspondiente para la
correcta integracion de los expedientes unitarios de la obra publica.

8. Recaudar datos en avance de obra, cantidades e imagenes de forma
trimestral para la Matriz Indicador de Resultados y Federacion recursos
FAIS Y REPUVE.

9. Coordinar, revisar y elaborar documentos de termino, actas, expediente
Unico de ejecucion de obra

10. Monitorear el sistema de atencién ciudadana y seguimiento de auditorias.

11.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.4 Departamento de Estimaciones
Objetivo:

Promover el uso eficiente de los recursos de inversion de obra publica, asi
como el control y seguimiento de los proyectos contratados mediante una
planeacién estratégica para una mejor optimizacién del gasto en coordinacién con
la Direccion General de Desarrollo de Infraestructura.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados al
departamento.

2. Solicitar los recursos para la contratacion de obra publica en coordinacion
con la Subdireccion de Proyectos ante la Tesoreria municipal.

3. Integrar los expedientes de las estimaciones de los contratos en
coordinacion con la Subdireccién de Ejecucion de Obra.

4. Apoyar a la Direccion General en la integracién de los presupuestos
anuales.

5. Dar seguimiento a los proyectos contratados en su avance y sus
estimaciones.

6. Revisar financieramente las estimaciones de obra, de conformidad con los
recursos econdmicos autorizados para su ejercicio; de conformidad con
volimenes de obra supervisados y autorizados por los residentes de obra
en coordinacién con la Subdireccién de Ejecucién de Obra.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2. Direccién de Vialidad y Semaforizacién
Objetivo:

Promover acciones que mejoren la movilidad urbana, mediante la aplicacion
de estudios viales, el mantenimiento y construccion de sistemas de semaforos y de
sefialamiento vial, con el fin de otorgar un mejor servicio a los ciudadanos del
municipio.

Funciones:

1. Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades
encomendados a la direccién.

2. Supervisar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo del
sistema de semaforos en el Municipio de Hermosillo.

3. Coadyuvar con ofras dependencias en la realizacién de proyectos
integrales, mediante la gestion de los recursos y coordinacion de las
actividades correspondientes a la direccion.

4. Coordinar la ejecucién de proyectos de obra en proceso y de instalacién de
nuevos semaforos.

5. Comunicar el inicio de obra a las diferentes instancias Federales, Estatales
o Municipales que puedan ser afectadas por la instalacién de nuevos
semaforos.

6. Realizar pruebas en sistemas informaticos para optimizar tiempos y
sincronia en todos los corredores semaforizados del Municipio; asi como
dictaminar la factibilidad, vialidad de la instalacién de nuevos semaforos en
cruceros donde se requieran.

7. Realizar propuestas que mejoren el nivel de servicio de las intersecciones
semaforizadas.

8. Analizar y dictaminar las solicitudes de impacto vial para su envio al Instituto
Municipal de Planeacién urbana y del Espacio Publico, al Municipio de
Hermosillo, y a la Direccion General de Desarrollo de Infraestructura para
su aprobacién.

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1 Subdireccién de Sefalamiento Vial
Objetivo:
Organizar y ejecutar los trabajos de sefializacién en las calles y avenidas del
Municipio de Hermosillo para cumplir con las metas establecidas.
Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Subdireccion.

2. Cuantificar y expedir constancias de reparaciéon de darios a la via publica,
evaluar los dafios ocasionados y dar el seguimiento correspondiente.

3. Recibir y canalizar las solicitudes ciudadanas realizadas de manera oficial
a través del contacto provenientes de Atencion Ciudadana, al departamento
correspondiente para su seguimiento.

4. Coadyuvar con otras dependencias en la realizacion de proyectos
integrales, mediante la gestion de los recursos y coordinacién de las
actividades correspondientes a la subdireccion.

5. Supervisar al personal operativo en el aspecto técnico de los trabajos
encomendados verificando el apego a la normatividad vigente.

6. Diseiiar e implementar acciones de administracion directa del transito para
eficientar la movilidad urbana.

Dirigir los trabajos de emergencia en vialidades que lo requieran.

8. Recibir y analizar informes mensuales de fos jefes de departamento sobre
los avances de los programas.

9. Participar en la elaboracion del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente a la subdireccién en coordinacién con la Direccion de
Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

10.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

1.2.1.1 Departamento de Sefhalamiento Horizontal
Objetivo:

Ejecutar los trabajos de trazos nuevos y pintados de marcas existentes en
pavimentos, con el fin de moderar y regular el uso de carriles de circulacion y areas
peatonales en las vialidades.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendadas al
Departamento.

2. Coordinar y supervisar a las cuadrillas de pintura en la definicién de los
trazos y pintado de las diferentes marcas en pavimentos en el Municipio.

3. Revisar y autorizar mediante firma las salidas de material de la bodega de
la subdireccién para llevar control de los consumos utilizados.

4. Atender en tiempo y forma las peticiones solicitadas por los ciudadanos y
enviar la respuesta al contacto de atencién ciudadana.

5. Informar y presentar mensualmente al subdirector los avances de los
programas, mediante el cdlculo de las actividades realizadas para analizar
los resultados obtenidos.

6. Apoyar en la elaboracion del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento.

7. Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Manual de Organizacién Pagina 51

6 6 © ® hermosillogob www.hermosillo.gob.mx




H. AYUNTAMIENTO DE

HERMOSILLO

LA GACETA

M UNIC | PAL

Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

1.2.1.1.1 Jefatura de Cuadrilla de Sefalamiento Horizontal
Objetivo:

Ejecutar los trabajos de trazos nuevos y pintados de marcas existentes en
pavimentos, con el fin de moderar y regular el uso de carriles de circulacion y areas
peatonales en las vialidades.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendadas al
departamento.

2. Coordinar y supervisar a las cuadrillas de pintura en la definiciéon de los
trazos y pintado de las diferentes marcas en pavimentos en el Municipio.

3. Revisar y autorizar mediante firma las salidas de material de la bodega de
la subdireccion para llevar control de los consumos utilizados.

4. Atender en tiempo y forma las peticiones solicitadas por los ciudadanos y
enviar la respuesta al contacto de atencién ciudadana.

5. Informar y presentar mensualmente al subdirector los avances de los
programas mediante el calculo de las actividades realizadas para analizar
los resultados obtenidos.

6. Apoyar en la elaboracién del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento.

7. Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

1.2.1.2 Departamento de Seftalamiento Vertical.
Objetivo:

Mantener en buenas condiciones el sefialamiento vertical en lo concerniente
a sefialamientos preventivos, restrictivos, informativos y nomenclaturas, con el fin
de moderar e implementar medidas de informacién y seguridad vial.
Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

2. Realizar levantamientos fisicos por sectores de la ciudad para detectar y
verificar el estado de los sefialamientos.

3. Supervisar y rehabilitar los sefialamientos verticales en el Municipio de
Hermosillo, asi como verificar que cumplan con la normatividad técnica
establecida.

4. Revisar y autorizar mediante firma las salidas de material de la bodega de
la subdireccién para llevar control de los consumos utilizados.

5. Atender en tiempo y forma las peticiones solicitadas por los ciudadanos y
enviar la respuesta al contacto de atencién ciudadana.

6. Apoyar en la elaboracién del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

1.2.1.2.1 Jefatura de Cuadrilla de Seialamiento Vertical
Objetivo:

Ejecutar los trabajos de trazos nuevos y pintados de marcas existentes en

pavimentos, con el fin de moderar y regular el uso de carriles de circulacion y areas

peatonales en las vialidades.

Funciones:

1.

Planear y ejecutar los programas y actividades encomendadas al
departamento.

Coordinar y supervisar a las cuadrillas de pintura en la definicion de los
trazos y pintado de las diferentes marcas en pavimentos en el Municipio.
Revisar y autorizar mediante firma las salidas de material de la bodega de
la subdireccién para llevar control de los consumos utilizados.

Atender en tiempo y forma las peticiones solicitadas por los ciudadanos y
enviar la respuesta al contacto de atencién ciudadana.

Informar y presentar mensualmente al subdirector los avances de los
programas mediante el calculo de las actividades realizadas para analizar
los resultados obtenidos.

Apoyar en la elaboracién del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento.

Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Municipio de Hermosillo
Direcciéon General de Desarrollo de Infraestructura

1.2.1.3 Departamento de Ingenieria de Transito
Objetivo:

Mantener y mejorar la fluidez vehicular a través de la implementacién de
nuevos planes de sincronia y propuestas de mejoras geométricas a intersecciones
conflictivas, mantener en éptima operacion el sistema centralizado de Semaforos.
Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

2. Realizar y coordinar estudios de ingenieria de transito para la mejora
constante del funcionamiento vial de la red de semaforos.

3. Simular el flujo peatonal y vehicular en el software requerido para
determinar el desfasamiento adecuado.

4. Realizar programas para optimizar tiempos y sincronia en todos los
corredores semaforizados de la ciudad.

Dictaminar la viabilidad de la instalacion de nuevos semaforos.
Justificar, ante quien corresponda, la viabilidad de colocar nuevos
semaforos a través de anteproyectos.

7. Evaluar la duracién de ciclos en las intersecciones semaforizadas que
pertenecen a corredores y realizar cambios si lo requieren.

8. Hacer anteproyectos de mejoras viales a intersecciones conflictivas y
presentarlas ante el Instituto Municipal de Planeacion Urbana y del Espacio
Publico.

9. Elaborar propuestas que permitan mejorar el nivel de servicio de las
intersecciones semaforizadas.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

1.2.1.4 Departamento de Dictamenes y Proyectos
Objetivo:

Dictaminar mediante estudios especializados en vialidad la factibilidad de
colocacion de un sistema de semaforizacion, asi como reductores de velocidad para
el beneficio de la sociedad.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
departamento.

2. Analizar y dictaminar cada una de ellas solicitudes ingresadas en la
direccion, en lo relativo a impacto vial para su aprobacion.

3. Elaborar mediante medios digitales los levantamientos topograficos de las
obras de semaforizacion que se realicen en el Municipio de Hermosillo.
Elaborar los proyectos en materia de vialidad que sean requeridos.
Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

6. Elaborar los Estudios de Velocidad de Punto en aquellas intersecciones
requeridas por la ciudadania y/o por necesidades de la propia Direccion de
Vialidad y Semaforizacién.

7. Elaborar estudios de Aforos Vehiculares para emitir dictdmenes en base a
la problematica expuesta por los ciudadanos y/o crecimiento urbano.

8. Revisién para su aprobaciéon de proyecto de sefialamientos para nuevos
desarrollos habitacionales.

9. Elaborar oficios de respuestas a solicitudes ingresadas a la Direccion de
Vialidad y Semaforizacion, en materia de ingenieria de transito y problemas
viales.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Manual de Organizacién Pagina 56

56 06 6 ® ® hermosillogob www.hermosillo.gob.mx




LA GACETA £ | hirwosiis

M UNICIPAL %

Municipio de Hermosillo
Direccién General de Desarrollo de Infraestructura

1.2.1.5 Departamento de Supervision de Semaforos
Objetivo:

Garantizar la correcta operacién de la infraestructura semaforizada,
implementando y vigilando la programacién y sincronia de los dispositivos de
control, con el fin de optimizar el flujo vehicular y/o peatonal.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

2. Elaborar y mantener actualizado el inventario de la infraestructura en
operacion, para la toma de decisiones que afecten al servicio.

3. Mantener en funcionamiento y evaluar la efectividad de las bandas de
sincronia vigentes, de acuerdo a las condiciones de transito.

4. Programar el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura
instalada con el fin de optimizar su uso y beneficio.

5. Reprogramar tiempos y movimientos para adecuarse a las condiciones de
transito.

6. Elaborar requerimientos de materiales y de servicio para cubrir las
necesidades de mantenimiento y ampliacion de la infraestructura.
Instalar y programar la infraestructura de nuevos cruceros.
Desarrollar todas aquellas actividades inherentes al area de su

competencia.
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Desarrollo de Infraestructura

1.3 Direccion de Conservacion de Vialidades
Objetivo:

Conservar las vialidades del Municipio de Hermosillo a través del
mantenimiento de la superficie de rodamiento de calles y avenidas, mantenimiento
de caminos y canales, ajustandose al cumplimiento de las normas y reglamentos en
la materia.

Funciones:

1. Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas Yy actividades
encomendados a la direccién.

2. Coordinar el programa de trabajo de los departamentos y areas a cargo,
asegurandose de que se lleven bajo normatividad técnica y lineamientos de
calidad.

3. Planear y coordinar la ejecucién de los programas de bacheo de calles y
avenidas, asegurando trabajos de calidad.

4. Planear y coordinar los trabajos necesarios para el sellado de grietas y
juntas en calles y avenidas de concreto.

5. Planear y coordinar la conformacion de calles y caminos de terraceria del
Municipio de Hermosillo.

6. Planear y coordinar los trabajos necesarios para llevar a cabo la limpieza y
conformacion de taludes en arroyos y campos deportivos.

7. Detectary dar solucién a situaciones que puedan generar problemas futuros
en cuanto a probables deslaves en canales, inundaciones y al buen
funcionamiento de las vialidades en el Municipio.

8. Desarrollar todas aquellas actividades inherentes al area de su

competencia.
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1.3.1 Subdireccion Técnica
Objetivo:

Llevar a cabo el mantenimiento de calles y avenidas del area urbanay rural
del
Municipio, garantizando que se realicen con el control de calidad requerido y el
procedimiento correcto, en beneficio de la poblacién hermosillense.
Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la subdireccion.

2. Verificar el mantenimiento preventivo de las vialidades asegurando que se
realice con base en la normatividad vigente, proponiendo métodos de
acuerdo al tipo de pavimento.

3. Supervisar que las actividades realizadas en el area de bacheo mecanico y
manual para que se lleven a cabo conforme a la normatividad técnica y
lineamientos establecidos.

4. Supervisar los trabajos que se realizan con maquinaria para el
mantenimiento de calles, avenidas, limpieza de campos deportivos y
caminos de terraceria en el Municipio de Hermosillo.

5. Supervisar los trabajos de la maquinaria rentada en las areas rurales del
Municipio de Hermosillo.

6. Supervisar los trabajos de limpieza y formacion de taludes con maquinaria
en canales y arroyos urbanos y rurales, cuando asi sea requerido, evitando
encharcamientos y desbordamientos.

7. Realizar acciones de coordinacién con los jefes de Sector para la
programacion de los trabajos diarios y su seguimiento.

8. Elaborar el programa diario de trabajo y reportarlo a la Direccién General de
Desarrollo de Infraestructura.

9. Llevar registro y coordinar los trabajos necesarios para llevar a cabo los
programas existentes que estan en coordinacion con otras dependencias.

10.Programar el suministro diario de carpeta asfaltica para los trabajos de

bacheo manual.
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11.Programar el suministro semanal de emulsién y material pétreo para los
trabajos de bacheo manual y mecanico.

12.Llevar registro y control de los trabajos realizados en cuanto a su resultado
de costo-beneficio.

13. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3.1.1 Jefatura de Sector Norte de Maquinaria y Bacheo
1.3.1.2 Jefatura de Sector Sur de Maquinaria y Bacheo
Objetivo:

Supervisar el mantenimiento a calles y avenidas de las zonas del area
urbana, en aplicacion de carpeta para bacheo y motoconformado, asegurandose
que se realicen de acuerdo a especificaciones técnicas para mejor vialidad.
Funciones:

1. Planeary ejecutar los programas y actividades encomendados a la Jefatura.

2. Ejecutary supervisar las actividades de bacheo manual de calles y avenidas
pavimentadas, mediante inspecciones fisicas para asegurarse que se
realicen en apego a la normatividad vigente.

3. Ejecutar y supervisar las actividades de motoconformado y nivelaciéon de
calles y avenidas de terracerias, mediante inspecciones fisicas para
asegurarse que se realicen en apego a la normatividad vigente.

4. Realizar analisis de problemas de encharcamiento de agua sobre
vialidades, mediante estudios topograficos y elaborar dictamen
correspondiente.

5. Atender en tiempo y forma las diferentes peticiones solicitadas por los
ciudadanos e informar al area de atencion ciudadana de esta Dependencia,
para su atencion y seguimiento.

6. Mantener organizados y actualizados los archivos, con la documentacién
referente al area de trabajo.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Direccion General de Desarrollo de Infraestructura s/

1.3.2 Departamento Administrativo
Objetivo:

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la
direccién verificando la correcta aplicacion y uso adecuado de los mismos.
Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
departamento.

2. Realizar las requisiciones de los materiales y turnarlas al director para su
autorizacion.

3. Tramitar el pago a proveedores de insumos y servicios y turnar la factura
correspondiente a la Direcciéon de Estudios Financieros y Apoyo
Administrativo.

4. Controlar los movimientos de asistencias, incapacidades y permisos del
personal adscrito a la Direccién y turnarlos a Oficialia Mayor para su tramite.

5. Tramitar y dar seguimiento a los movimientos administrativos de la unidad
ante la Direccion de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

6. Participar en la elaboracion del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento en coordinaciéon con la Direccion de
Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

7. Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Municipio de Hermosillo
Direccién General de Desarrollo de Infraestructura

1.3.3 Area de Taller
Objetivo:

Mantener en optimas condiciones el parque vehicular asignado a la
Dependencia, mediante programas preventivos y correctivos garantizando la
realizacion de las actividades operativas.

Funciones:

1. Planear y ejecutar el programa de servicios preventivos de maquinaria,
equipo menor y transporte, asignados a la dependencia.

2. Efectuar diagnésticos de las unidades reportadas con fallas mediante
inspeccion fisica, determinar su origen y requerimiento de refacciones.

3. Elaborar requisicion de refacciones para tramite ante Oficialia Mayor, a
través de la Direccion de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

4. Realizar la solicitud de reparaciones mayores ante la Direccion de Estudios
Financieros y Apoyo Administrativo, con el fin de que estos sean atendidos
en talleres externos.

5. Realizar solicitudes de compromisos de gastos ante la Direccion de
Estudios Financieros y Apoyo Administrativo para la atencion de
reparaciones.

6. Coordinar la reparacion de fallas e instalacion de las refacciones requeridas
mediante los procedimientos establecidos.

7. Verificar los resultados de reparaciones asegurandose de entregar la
unidad al personal responsable de su asignacion.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3.4 Unidad de Ejecucién de Obras Menores
Objetivo:

Coordinar y ejecutar trabajos en materia de obras menores en la
infraestructura vial, peatonal y pluvial de la ciudad, asi como realizar acciones para
mejorar la imagen urbana.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Unidad de Ejecucién de obra menor.

2. Realizar obras de administracién directa para el mantenimiento y
mejoramiento de la infraestructura vial, peatonal, pluvial e imagen urbana.

3. Supervisar la realizacion del programa de trabajo, asegurandose de que
estos se ejecuten de acuerdo a la normatividad técnica y lineamientos de
calidad aplicables.

4. Planear y coordinar la ejecucién de los programas de atencion de bacheo
de calles y avenidas que fueron fabricadas a base de concreto hidraulico,
asegurando trabajos de calidad.

5. Planear y coordinar los trabajos de atencién a socavones en calles, canales
y caminos de terraceria del Municipio de Hermosillo.

6. Planeary coordinar los trabajos necesarios para llevar a cabo la reparacién
y mantenimiento en parrillas pluviales de la ciudad.

7. Llevar registro y control de los materiales utilizados para el mantenimiento
de vialidades construidas en concreto hidraulico, parrillas pluviales del
Municipio de Hermosillo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3.5 Area de Planeacién, Seguimiento e Informatica

Objetivo:

Administrar, procesar y resguardar la informacion generada por las areas de

bacheo y maquinaria utilizando la plataforma interna de seguimiento para conformar

un plan de actividades que permita alcanzar metas previamente definidas para

lograr los objetivos fijados.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados al
area

2. Realizar el mantenimiento y soporte a la plataforma interna de operaciones
para el desempefio establecido.

Recopilar la evidencia fisica de los reportes de atencién ciudadana.
Realizar el analisis de mantenimiento requerido en calles y avenidas en la
cual la garantia de los contratistas haya vencido.

5. Elaborar los reportes de la informacion recopilada y procesada en la
plataforma interna.

6. Efectuar recorridos por las vialidades principales y secundarias, con el fin de
analizar los trabajos que se requieren para realizar el mantenimiento
correctivo o preventivo.

7. Mantener organizada y actualizada la informacién y documentacion referente
a las areas de trabajo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Direccion General de Desarrollo de Infraestructura L o/

1.3.6 Area de Atencién Ciudadana
Objetivo:

Atender y dar seguimiento a las peticiones realizadas a la direcciéon en

materia de su competencia por la ciudadania; asi como mejorar la eficiencia y

calidad en la atencion, mediante la reduccién en los tiempos de respuesta, para

garantizar la resolucién efectiva de solicitudes y reportes.

Funciones:

1.

Planear, coordinar y ejecutar los programas y actividades encomendados al
area

Atender a la ciudadania que acude a dar seguimiento a una solicitud y/o
queja correspondiente a la direccion.

Recibir y capturar peticiones en el sistema de atencion ciudadana, realizadas
por parte de la ciudadania.

Clasificar las peticiones del Sistema de Atencién Ciudadana y turnarlas a las
areas correspondientes.

Dar seguimiento a las respuestas de las peticiones con cada uno de los
contactos de las areas internas de la dependencia, hasta la respuesta final
de cada solicitud registrada en el Sistema de Atencién Ciudadana.

Dar seguimiento y monitoreo a los resultados de las areas, segun el sistema
de recepcion dependencia.

Actualizar las paginas de plataforma interna conservacion.hermosillo.gob.mx
y de atencién ciudadana oficiales con la informacién que se ingresa de los
reportes ciudadanos.

Dar de baja los folios que ya concluyeron para organizarlos y referirlos.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.
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1.4 Direccion de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.
Obijetivo:
Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la

Dependencia, con el fin de lograr la eficiencia, eficacia y transparencia en dichos

recursos para alcanzar los objetivos y metas programados.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades

encomendados a la direccion.

2. Planear, organizar, programar, ejecutar y administrar los recursos
financieros, humanos y materiales asignados a la dependencia.

3. Ejecutar los tramites necesarios para la gestién de los recursos que
permitan general los pagos de la obra publica realizada.

4. Informar al personal de nuevo ingreso a la dependencia sobre normas,
politicas y procedimientos de trabajo.

Intervenir en la seleccién y capacitacion del personal.

Gestionar ante la dependencia correspondiente las aitas, bajas,
nombramientos, cambios, pago de sueldos, percepciones y prestaciones,
inasistencias, permisos, licencias, incapacidades y vacaciones del personal
adscrito a la dependencia, asimismo llevar el registro y control de cada
tramite realizado.

7. Verificar que se acaten las normas de seguridad e higiene en la
dependencia.

8. Elaborar inventario de bienes muebles e inmuebles asignados a la
dependencia, en coordinacion con el Departamento de Inventarios de
Oficialia Mayor.

9. Gestionar el mantenimiento, conservacién del parque vehicular, materiales,
equipo y herramientas asignado a la dependencia, asi como llevar registro
y control de los servicios de mantenimiento.

10.Gestionar el mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e
inmuebles asignados a la dependencia.
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11.Administrar eficientemente el fondo revolvente asignado a la dependencia,
asi como tramitar oportunamente su reposicion.

12.Gestionar el pago de servicios, adquisiciones de bienes muebles, equipo,
arrendamientos y/o cualquier otro tipo de contrato oneroso que celebre la
dependencia.

13.Llevar a cabo las modificaciones presupuestales relativas al gasto corriente,
previa autorizacion de la Direccion General.

14.Verificar los registros de compromisos ante el Sistema Contable de
Informacion Financiera.

15.Elaborar e integrar el proyecto de presupuesto anual de egresos por
programa de la dependencia y someterlo a consideracion de la Direccion
General para su supervisién y autorizacion.

16.Apoyar a las unidades administrativas de la dependencia en la elaboracion
del presupuesto de egresos y programas anuales.

17.Informar a los servidores publicos de la dependencia obligados a presentar
la Declaracion de Situacién Patrimonial, sobre el procedimiento vy
presentacion de la misma.

18.Atender las necesidades y dar seguimiento a la utilizacion de materiales y
de servicios indispensables para el funcionamiento de las unidades
administrativas adscritas a la dependencia.

19. Recibir de la Subdireccién de Costos Licitaciones y Contratos los contratos
para ir realizando el comprometido en sistema SIIF.

20. Recibir facturas de anticipe, estimaciones y finiquitos después de que sean
recibidos por la Subdireccion de Costos Licitaciones y Contratos y de la
Direccién de Obra.

21.Revision y verificacion de las estimaciones para que no exceden lo
presupuestado en Fondos Municipal Directo, Ramo 33 y Fondos Federales.

22.Generar solicitudes de pago en sistema de SIIF de facturas de anticipo,
estimaciones, finiquitos.

23.Gestionar las solicitudes de pago a programacion y presupuesto para su

validacion y entrega a Tesoreria.
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24.Elaborar adecuaciones presupuestales en el sistema cuando se requiera.

25.Dar seguimiento financiero de forma trimestral y anual en RFT (Recurso
Federal Transferida) de la Secretaria de Hacienda sobre los recursos
autorizados, ministrados, devengados y pagados del Ramo 33.

26.Actualizar los métodos y mecanismos para los diferentes tramites que
realiza la dependencia.

27.Gestionar las lineas de captura ante Hacienda Estatal para reintegros de
Recursos Federales no comprometidos y devengados.

28.Coordinar, integrar y supervisar los libros de entrega-recepcion de la
dependencia, al término de cada gestiéon municipal

29.Verificar que el sistema de control interno esté formalmente establecido
dentro de la organizacién y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de
las funciones de todos los cargos y, en particular, de aquellos que tengan
responsabilidad de mando.

30. Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades de la
organizacion, se cumplan por los responsables.

31.Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las
actividades de la organizacion, estén adecuadamente definidos, sean
apropiados y se mejoren permanentemente, de acuerdo con la evolucién de
la Dependencia.

32.Fomentar en la dependencia la formacién de una cultura de control que
contribuya al mejoramiento continuo en el cumplimiento de la mision
institucional.

33.Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado
del control interno dentro de la entidad, dando cuenta de las debilidades
detectadas y de las fallas en su cumplimiento.

34.Asesorar al personal adscrito a la direccion, en los procedimientos de
diferentes tramites a realizar en el ayuntamiento, tales como pensiones,
jubilaciones, declaraciones, implementacién de formatos de control y
maneras de realizar sus labores para mejorar los métodos de trabajo y

agilizar los tramites.
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35.Coordinar los programas: de Gobierno al dia, Sistema de Informacién de
Recursos Gubernamentales SIR entrega-recepcion, y la elaboracion de
manuales de organizacién y procedimientos, sistema de salud, asi como
seguimiento a requerimientos de Recursos Humanos.

36.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.4.1 Subdirecciéon Administrativa.
Objetivo:

Apoyar, ejecutar y supervisar los tramites administrativos de los recursos
materiales y financieros, racionalizando y optimizando los recursos disponibles de
la dependencia, con el fin de cumplir con las funciones, objetivos y metas

establecidas en los programas respectivos.

Funciones:

1. Planear, organizar, dirigir y supervisar los programas y actividades
encomendadas a la Subdireccion.

2. Acordar con la direccion el tramite, despacho y solucién de los asuntos
encomendados a la direccion.

3. Administrar los recursos materiales y presupuestales asignados a la
dependencia.

4. Elaboracion de anteproyecto del presupuesto anual de egresos por
programa de la dependencia.

5. Supervisar y elaborar adecuaciones presupuestales y registros de
compromiso en sistema SIIF del gasto municipal y apoyo en el gasto de
inversion.

6. Recibir, revisar y tumnar las requisiciones de papeleria, materiales y
herramientas, con base en los programas y presupuestos de las unidades
administrativas adscritas a la dependencia.

7. Recibir, atender y dar seguimiento a las solicitudes de servicios requeridos
para mantener en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles
asignados a la dependencia.

8. Elaborar y entrega de actas informativas y/o hechos a las instancias
correspondientes.

9. Asesorar al personal adscrito a esta direccién en implementacion de
formatos de control y maneras de realizar sus labores para mejorar los
métodos de trabajo y agilizar los tramites.

10.Realizar y apoyar en los cierres anuales presupuestales del ejercicio fiscal.
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11.Elaboracién del plan municipal de desarrollo de la administracion,
correspondiente a la Dependencia.

12.Control elaboracién y tramite del gasto de arrendamiento de carros
toneladas adscritos a la dependencia, asi como llevar el control del registro
en el sistema SIIF.

13.Elaboracion formatos de solicitudes de servicios de arrendamiento y
requisiciones ante oficialia mayor para el comité de adquisiciones.

14.Coordinar los programas como enlace el sistema Declaranet Hermosillo,
(Declaracion de Situacién Patrimonial y de Intereses) y MIR (Matriz de
Indicadores de Resultados).

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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VIIl.- Bibliografia

Lineamientos Generales para la Elaboracion de Manuales de Organizacion, de la
Administraciéon Publica Municipal, emitidos por el Organo de Control y Evaluacion

Gubernamental. Diciembre de 2024,

La Gaceta Municipal de Hermosillo es un medio oficial de difusion y divulgacion del Ayuntamiento
de Hermosillo, Sonora establecido por acuerdo en sesion extraordinaria celebrada el 27 de enero de
2022, cuya funcidn consiste en dar publicidad a los acuerdos del Ayuntamiento y de los 6rganos de

gobierno de las entidades paramunicipales, asi como informacion que pudiera ser util para tramites
o servicios. La Gaceta Municipal se publica de manera electronica en www.hermosillo.gob.mx.
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